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1. Para acceder al nuevo sistema de SATRIM EN LINEA, es necesario f&%

% #
ingresar a la pagina Web de la Alcaldia de Girardot y hacer clic sobre el L4

icono de que se muestra a la derecha.
enlinea

2. Una vez ubicado en el portal de SATRIM EN LINEA, debera hacer clic sobre la palabra

LEARWGTN ) tal y como se muestra en la siguiente pantalla:

OLviDo su

RECOMENDACIONES DE USO

B MUNCA REVELE NI TRANSFIERA SU CONTRASENA A OTRAS PERSONAS.

WY ASEGURESE DE NO DEJAR ESTA PAGINA CARGADA CUANDO NO ESTE EN EL
EQUIPD.

ﬁ ASEGURESE DE CERRAR SU SESION AL TERMINAR DE UTILIZAR LA PAGINA.

@ ConNTACTE A LA DIRECCION DE INFORMATICA ¥ SISTEMAS DE LA ALCALDIA DE

GIRARDOT EN CASO IRREGULARIDADES. Rrorsynese

@J DESCARGUE EL MANUAL DE Ususrio AQUI.

Owvipo su CLavE?

P P
Tooos Los DERECHOS RESERVADOS 2010 © 3 \ &
ApPLICACION OPTIMIZADA PARAI ot —

NOTA: En caso de ya haber realizado su registro en SATRIM EN LINEA y no recuerde su clave

de acceso, tiene la opcion de optar por una nueva, haciendo clic en el siguiente boton

Owmo su Cave?  |donde seguidamente aparecera la siguiente pantalla donde debera colocar

el correo indicado al momento del registro para que el sistema le envie su nueva clave.

RecuUPERAR CLAVE ®

CorREOC ELECTRONICO

: ENV]ZAE.CE_AVE
e i L)
B nunca revele nr A e SR Usvamzoe———————— i |
W" ASEGURESE DE NO DEJAR ESTA PAGINA CARGADA CUANDO NO ESTE EN EL [ R
CLAVE: | | %
EQUIPO. 1
% ASEGURESE DE CERRAR SU SESION AL TERMINAR DE UTILIZAR LA PAGINA. Entrar Cancelar

@ ConTACTE & LA Direccion DE INFORMATICA ¥ SISTEMAS DE LA ALCALDIA DE

GIRARDOT EN CASO IRREGULARIDADES. et

@ DESCARGUE EL MANUAL DE usuario AQUIT.

Owvibo su CLAVE?

Topos Los DerecHos Reservapos 2010 © R S s e A
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3. Ya situado en el Registro de Usuario, el sistema le mostrara dos opciones de las cuales

usted escogera la que corresponda a su naturaleza bajo la forma de Persona Natural o

Persona Juridica, como se muestra en la imagen.

REGISTRO DE UsSuaRTIO kS

RECOMENDACIOMNES DE

a NUNCA REVELE NI TRANSFIERA SU CONTRASERNA A OTRAS PERSONAS. Usuario: |

@™ ASECURESE DE MO DEJAR ESTA PAGINA CARGADA CUANDO MO ESTE EN EL
EQUIPO.

CLAVE: |
e T R Sttt} |

‘Cancelar

Entrar

ﬁ ASEGURESE DE CERRAR SU SESION AL TERMINAR DE UTILIZAR LA PAGINA.

@ CONTACTE A LA DIRECCION DE INFORMATICA ¥ SISTEMAS DE LA ALCALDIA DE

GIRARDOT EN CASO IRREGULARIDADES. REGISTRESE

@ DESCARGUE EL MANUAL DE usuario AQUI.

Owvico su CLAVE?

Topos Los Derecros Reservapos 2010 ©

ApLicAacioON ORTIMIZADA PARAZ

REGISTRO DE PERSONA NATURAL

4. Luego de hacer clic en el boton de personael

formato que debera llenar con los siguientes datos:

sistema

le mostrara el

‘?LE“AE!EC'E"E:_N— REGISTRO DE PERsSONA NATURAL DE SATRIM

CépuLa: |V 5 (12560085 &3]

NomerE COMPLETO: [KAREN LILIANA BLANCO CONTRERAS

1®

TéLeromno: | J

Ereer CORRES | AREN@ALCAL DIAGIRARDOT. GOB.VE 1 Con e CORRED B AREN@AL CAL DIAGIRARDOT.GOB.VE JIE3)]
Parroguia: | LAS DELICIAS B® Avenipa f Caiie: [AV. PRINCIPAL, COLINAS DE CAMBURITO 1®
u""“"’z“‘::;,_/ [caMBURITO 1= Secromr: [LAS DELICIAS 1=
brFrcio sa: lom. Eprrrcro:
E Ca: [ ) L E [ )
so: FTo. L
Pr [ | A Locavr: | |
PUNTO DE |0 b o 10 INTERNACIONAL Q)] CeELuLAR: m - (4513028 1]

FRASE DE SEGURIDAD

ey Vad

| ESCRIBE LAS 2 PALABRAS: =3
LI we CAPTCHA ™
| NS cﬁmpapm.

ead books.

hurymper was
rympe!

<< Volver

REecIsTRO DE DaTos

DECLARC BAIO JURAMENTO QUE LOS DATOS COMSIGMADOS EM ESTE
FORMULARTO, SON AUTENTICOS ¥ REALES QUE FUERON PUESTOS EM
MI PRESENCIA, RAZOM FOR LA CUAL, ME HAGO TOTALMENTE
RESPONSABLE DE CUALQUIER ACCION QUE POR ESTE MOTIVO SE
PRESENTE.

@ s s No

. Wnformética

Elaborado por: Karen Blanco. Organizacion y Métodos
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» Cédula: En este campo debe colocar el nimero de cédula de la persona a registrar,
asi como también debe indicar si es de nacionalidad Venezolana o Extranjera.

* Nombre Completo: Debe colocar el nombre completo de la persona a registrar.

» Correo: Debe indicar un correo electronico al cual le pueda ser enviado su usuario y
clave secreta que le seran asignados para poder ingresar a SATRIM EN LINEA.

» Confirmar Correo: Es un campo para ratificar la cuenta de correo electronico

senalada por usted en el campo anterior.

« Parroquia: En este campo debera desplegar

PARROQUIA: | [Seleccione] v

la pestana ubicada hacia la derecha del

AMDRES ELOY BLANCO
recuadro, donde podra visualizar las distintas gﬁ%i”grﬁﬁ GoDaY

: PRI GRAL. JOAQUIN CRESPO
parroquias que componen al Municipio sl
. LS TACARIGUAS

Girardot, solo debe marcar la que DL iR TR B Eil ose

PEDRO JOSE OVALLES

corresponda con la ubicacion de la

residencia.
* Avenida / Calle: Debe especificar el nombre de la calle donde reside.
» Urbanizacion / Barrio: Nombre de la urbanizacion o barrio donde reside.
» Sector: Sector al que pertenece.
» Edificio / Casa: Debe especificar si la vivienda es casa o edificio.
* Nombre del Edificio: Nombre del edificio donde reside.
 Piso: NUmero de piso en caso de ser apartamento.
» Apto. / Local: Especificar el nUmero del apartamento, en caso de ser edificio.

» Punto de Referencia: Un lugar en particular que permita localizar de manera rapida
el lugar de residencia.

* Celular: Debe indicar un nimero celular al cual se le pueda localizar de manera

inmediata.

» Teléfono: Especificar un nimero telefonico residencial.

Elaborado por: Karen Blanco. Organizacion y Métodos
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NOTA: Los campos identificados con el siguiente simbolo [* Campos Osusatortos | son campos de

obligatorio llenado, si llegase a faltar datos en alguno de ellos, el sistema no le permitira

ejecutar el registro.

5. Una vez indicados los integrantes principales de la

empresa, encontrara un pequefo recuadro que dice B o B

“FRASE DE SEGURIDAD” ,aqui tiene un espacio r i f l, g.

para escribir las dos palabras que se encuentran en

la parte superior del recuadro y en negrita, tal Y || = gscrge as 2 paasres: o
como se muestra en la pantalla. Es de caracter jachic funding | . @ﬂfﬁm

Q

read books. |

obligatorio colocar la frase de seguridad, de no
hacerlo el sistema no le permitira ejecutar el

registro.

6. Por ultimo debe aceptar la declaracion bajo Ree1stro oe Daros

DECLARD BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONSIGMADOS EMN ESTE
FORMULARIO, SOMN AUTENTICOS ¥ REALES QUE FUERON PUESTOS EM

juramento, que los datos suministrados en el | s enesencia, mazéw por ta cual, me mase ToraLmenTe

RESPOMSABLE DE CUALQUIER ACCIOM QUE POR ESTE MOTIVO SE

respectivo formulario son auténticos y por | m==™
tanto CUALQUIER DISCREPANCIA B., On

ENCONTRADA EN LOS MISMOS SERAN DE SU .
COMPLETA RESPONSABILIDAD.

Elaborado por: Karen Blanco. Organizacion y Métodos
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SISTEMAS

7. Una vez llenados todos los cuadros con los datos correspondientes, solo tiene que hacer
clicen para que el sistema proceda a efectuar el registro. De manera

inmediata el sistema le llevara a una pantalla que le confirmara que su registro fue

efectuado exitosamente, asi mismo también le seran enviados al correo electronico

indicado en el formulario, tanto el usuario como la clave, con la cual podra tener acceso a
los modulos de trabajo de SATRIM EN LINEA. Ver pantalla siguiente.

oT
«»% Registro de Exitoso de Persona Natural de SATRIM

Muchas gracias por registrarse en SATRIM en linea!!!

Se a enviado un correo a la direccién karen_ucv2000@yahoo.es con la informacién de activacion de su usuario.

(Recuerde revisar su bandeja de correo no deseado)
<< Volver

‘informilir.n

NOTA: La informaciéon enviada a su correo para la activacion de su usuario, tiene un

tiempo de caducidad de 24 horas, periodo dentro del cual debe hacer uso de la misma,

en caso de la no utilizacion de la informacion dentro del tiempo establecido, debera

realizar todo el proceso de registro nuevamente.

Elaborado por: Karen Blanco. Organizacion y Métodos
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S ISTEMAS

8. Para obtener su usuario y clave suministrados por el sistema, debera revisar su cuenta de
correo electronico, donde encontrara un enlace de activacion, en el que debe hacer clic,
para que este le conecte nuevamente con el sistema, donde ingresara los datos
proporcionados, dicho enlace le llevara a la siguiente pantalla que confirmara la activacion
de su cuenta (En caso de no visualizar el correo enviado por el sistema en su Bandeja de

Entrada, no olvide revisar la bandeja de correo No Deseado)

-

GIRARDOT . .
coean el Registro de Exitoso de Persona Natural de SATRIM

Su cuenta en SATRIM en linea fue activada correctamente

Se a enviado un correo a la direccién Karen_ucv2000@yahoo.es con la Informacién de acceso a su cuenta.

<< Volver

<Qrlormética

Elaborado por: Karen Blanco. Organizacion y Métodos
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SIRARDOT
S S Y SISTEMAS

1. Para acceder al nuevo sistema de SATRIM EN LINEA, es necesario

ingresar a la pagina Web de la Alcaldia de Girardot y hacer clic sobre

el icono que se muestra a la derecha.
en linea

2. Una vez ubicado en el portal de SATRIM EN LINEA, debera hacer clic sobre la palabra
, tal y como se muestra en la siguiente pantalla:

RECOMENDACIONES DE USO

B MUNCA REVELE NI TRANSFIERA SU CONTRASERA A OTRAS PERSONAS.

* ASEGURESE DE NO DEJAR ESTA PAGINA CARGADA CUANDD MO ESTE EN EL

EQUIPO.
ﬁ ASEGURESE DE CERRAR SU SESION AL TERMINAR DE UTILIZAR LA PAGINA.

@ CoONTACTE A LA DIRECCION DE INFORMATICA ¥ SISTEMAS DE LA ALCALDIA DE
GIRARDOT EN CASO IRREGULARIDADES.

@J DESCARGUE EL MaNUAL DE usuaric AQUI.

REGISTRESE

Owipo su CLavE?

P P el
Topos Los DERECHOS RESERVADOS 2010 © 3 .
APLICACION OPTIMIZADA PARA: b

NOTA: En caso de ya haber realizado su registro en SATRIM EN LINEA y no recuerde su clave
de acceso, tiene la opcion de optar por una nueva, haciendo clic en el siguiente boton

Owmo su Cave? ldonde seguidamente aparecera la siguiente pantalla donde debera colocar

el correo indicado al momento del registro para que el sistema le envie su nueva clave.

RECUPERAR CLAVE »®

CorREC ELECTROMICO

45~ BKAREN@ALCALDIAGIRARDOT]

ENVIAE CLAVE
RECOMENDACIONES DE
R - 1
B} NUNCA REVELE NI TRANSFIERA SU CONTRASERIA A OTRAS PERSONAS. Usvamgos———————— -
WY ASEGURESE DE NO DEIAR ESTA PAGINA CARGADA CUANDOD NO ESTE EN EL Lo o
CLavE: | | T

EQUIPOD.

g ASEGURESE DE CERRAR SU SESION AL TERMINAR DE UTILIZAR LA PAGINA. Entrar Cancelar

Q’ CONTACTE A LA DIRECCION DE INFORMATICA ¥ SISTEMAS DE LA ALCALDIA D
GIRARDOT EN CASO IRREGULARIDADES. |

@ DESCARGUE EL MANUAL DE usuario AQUI.

REGISTRESE

Owvipo su CLAVE?

Topos Los DerecHos REserRvaDos 2010 © P

Elaborado por: Karen Blanco. Organizacion y Métodos
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3. Ya situado en el Registro de Usuario, el sistema le mostrara dos opciones de las cuales

usted escogera la que corresponda a su naturaleza bajo la forma de Persona Natural o

Persona Juridica, como se muestra en la imagen.

REGISTRO DE Usuario »®

&8 Nunca REVELE N TRANSFIERA SU CONTRASENA A OTRAS PERSONAS.

RECOMENDACIONES DE

W ASEGURESE DE NO DEJAR ESTA PAGINA CARGADA CUANDO NO ESTE EN EL
EQUIPO.

BB, ASEcURESE DE CERRAR SU SESION AL TERMINAR DE UTILIZAR LA PAGINA.

@ CONTACTE A LA DIRECCION DE INFORMATICA ¥ SISTEMAS DE LA ALCALDIA DE

GIRARDOT EN CASO IRREGULARIDADES. e

o
@ DESCARGUE EL MANUAL DE Usuarioc AQUI.

Owvibo su CLavE?

- Y
Topos Los DERECHOS RESERVADOS 2010 © 95 J 5 %
APLICACION OPTIMIZADA PARAD o

REGISTRO DE PERSONA JURIDICA

4. Luego de hacer clic en el boton de persona m el sistema le mostrara el

formato que debera llenar con los siguientes datos:

00“-“.’0
LY & )
L3
GIRARDOT ; ;
Y
WAL S255 REGISTRO DE PERSONA JURIDICA DE SATRIM %“’J
RIF: [1 5] (721241352 I®
Razon Socrar: [LOS EXPERTOS, C.A 1G]
CORREO | \ ConFIRMAR CORREQ \
|BKAREN@ALCALDIAGIRARDOT.GOB.VE | E] |BKAREN@ALCALDIAGIRARDOT.GOB.VE J E]
ELECTRONICO: g ELECTRONICO: g
Parrogquia: | LAS DELICIAS . 0] AveniDA / CaLLE: [AV. PRINCIPAL, COLINAS DE CAMBURITO I(®)
URBANIZACION / \ y \
Banmzo: (CAMBURITO I(*) Sector: (LAS DELICIAS (¥
EprFicio / Casa: | | Nom. EprFrcio: | |
Prso: | | Apro. / LocaL: | |
PuNTO DE \ 1 .
Rererencra: \COLEGIO INTERNACIONAL (%] CELULAR: m - (4513029 1)
TELEFONO: | |
Dartos peL ReGisTRO MERCANTIL
Tomo: (63 1® BaJo EL No: [12 18]
REGISTRO . e
MercanmiL: 2% 1G] Fecxa RecrsTro: (06/07/2009 18]

Elaborado por: Karen Blanco.

Organizacion y Métodos
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RIF: En este campo debe colocar el niUmero del registro de informacion fiscal (RIF)
correspondiente a su empresa o comercio. En caso de ser Persona Juridica Gobierno,
debera desplegar la pestafia que se encuentra en el siguienteJ ~recuadro donde
seguidamente le aparecera la letra , la cual indicara su condicion de Persona
Juridica Gobierno.

Razon Social: Debe colocar el nombre de la empresa o comercio.

Correo: Debe indicar un correo electronico al cual le pueda ser enviado su usuario y
clave secreta que le seran asignados para poder ingresar a SATRIM EN LINEA.
Confirmar Correo: Es un campo para ratificar la cuenta de correo electronico

senalada por usted en el campo anterior.

Parroquia: En este campo debera desplegar : .
PARROQUIA: |[Seleccione] v

la pestana ubicada hacia la derecha del
ANDRES ELOY BLANCO

recuadro, donde podra visualizar las CASANOVA GODQY
CHORONI

distintas parroquias que componen al GRAL. JOAQUIN CRESPO
LAS DELICIAS

LOS TACARIGUAS
MADRE MARIA DE 5AN JOSE
PEDRO JOSE OVALLES

Municipio Girardot, solo debe marcar la que

corresponda con la ubicacion de la empresa

0 comercio.

Avenida / Calle: Debe especificar el nombre de la calle donde se encuentra la
empresa 0 comercio.

Urbanizacion / Barrio: Nombre de la urbanizacion o barrio donde de encuentra en la
empresa 0 comercio.

Sector: Sector al que pertenece.

Edificio / Casa: Debe especificar si la empresa o comercio funciona en una casa o
edificio.

Nombre del Edificio: Nombre del edificio donde funciona la empresa o comercio.
Piso: Piso donde funciona la oficina principal de la empresa o comercio.

Apto. / Local: Especificar el nUmero del apartamento o local donde se encuentra la

oficina principal de la empresa o comercio.

Elaborado por: Karen Blanco. Organizacion y Métodos
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* Punto de Referencia: Un lugar en particular que permita localizar de manera rapida
la empresa o comercio descrita anteriormente.

» Celular: Debe indicar un nimero celular al cual se le pueda localizar de manera
inmediata.

+ Teléfono: Especificar un numero telefénico de la empresa o comercio.

* Datos del Registro Mercantil: Son los datos correspondientes al Acta Constitutiva de
la Empresa o Comercio, por lo que debe colocar (NOmero de Tomo, Numero de

Acta, Numero de Folio y Fecha de Registro).

NOTA: Los campos identificados con el siguiente simbolo [* Campos OsLrsaToRtos | son campos de

obligatorio llenado, si llegasen a faltar datos en alguno de ellos, el sistema no le permitira

ejecutar el registro.

5. Una vez llenados todos los campos obligatorios del formulario, encontrara un cuadro
como el mostrado en la siguiente pantalla, en el cual debera agregar a los

integrantes de la sociedad mercantil que aparezcan en el registro de la empresa o

comercio. Para poder ingresar los integrantes debe hacer clic en horeoar

seguidamente podra introducir el nimero de cédula de la persona tal y como se

muestra en la siguiente pantalla:

INTEGRANTES:
Agregar | Eliminar

Cédula = Nombre Completo Participacion
3849161 ADMINISTRADOR %

Elaborado por: Karen Blanco. Organizacion y Métodos
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6. Luego de ingresar el nimero de cédula, debera ubicarse sobre ——
Participacion
la palabra ADMINISTRADOR y hacer doble clic para desplegar la | somMSTRADOR ﬁ
~ . . . . ’ ADMINISTRADOR
pestana de opciones de participacion, donde solo podra escoger
APODERADO
una opcion por integrante, una vez que escoge su opcion dentro | DIRECTOR
, .. GERENTE
de las categorias mostradas, hara clic nuevamente en el campo | cccipenTe
que dice Nombre Completo para que aparezca el nombre | REFRESENTANTE
TITULAR
correspondiente a dicho niUmero de cédula. VICEPRESIDENTE
(Ver las siguientes imagenes).
INTEGRANTES:
Agregar | Eliminar
Cédula  Nombre Completo Participacicn
3849161 ISMAEL HUMBERTO BLANCO h 'APODERADO
INTEGRANTES:
Agregar | Eliminar
Cédula = Nombre Completo Participacion
12565085 KAREN LILIANA BLANCO CONTRERAS 'GERENTE
{ 3849161 ISMAEL HUMBERTO BLANCO I';t’«PODEFU?’«DD

Elaborado por: Karen Blanco. Organizacion y Métodos
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7. Una vez indicados los integrantes principales de la

empresa, encontrara un pequefno recuadro que dice s o B

“FRASE DE SEGURIDAD” ,aqui tiene un espacio : i f ]' E.

para escribir las dos palabras que se encuentran en

la parte superior del recuadro y en negrita, tal Y || = gscrge ias 2 paasres: -
, i HA
como se muestra en la pantalla. Es de caracter jachic funding | ;l @ﬁﬂfﬂsp:n

read books. |

obligatorio colocar la frase de seguridad, de no

hacerlo el sistema no le permitira ejecutar el

registro.

RecisTrRo pE DaTos
DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONSIGMADOS EN ESTE

8. Por ultimo debe aceptar la declaracion bajo | rormuanto, son auréntzcos v reates que Fusron pussTos en
MI PRESEMCIA, RAZOM POR LA CUAL, ME HAGD TOTALMENTE
RESPOMSAELE DE CUALQUIER ACCTION QUE POR ESTE MOTIVO SE
PRESENTE.

juramento, que los datos suministrados en el
respectivo formulario son auténticos y por
tanto CUALQUIER DISCREPANCIA

ENCONTRADA EN LOS MISMOS SERAN DE SU
COMPLETA RESPONSABILIDAD.

@5y No

Elaborado por: Karen Blanco. Organizacion y Métodos
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9. Una vez llenados todos los cuadros con los datos correspondientes, solo tiene que hacer
clic enpara que el sistema proceda a efectuar el registro. De manera
inmediata el sistema le llevara a una pantalla que le confirmara que su registro fue
efectuado exitosamente, asi mismo también le seran enviados al correo electronico
indicado en el formulario, tanto el usuario como la clave, con la cual podra tener acceso a
los mddulos de trabajo de SATRIM EN LINEA. Ver pantalla siguiente.

LY

Muchas gracias por registrarse en SATRIM en linea!!!

LOS EXPERTOS, C.A, Se le a enviado un correo a la direccion bkaren@alcaldiagirardot.gob.ve con la informacion de

actlva:lén de su usuario.
<< Volver

‘i nformética

NOTA: La informacion enviada a su correo para la activacion de su usuario, tiene un
tiempo de caducidad de 24 horas, periodo dentro del cual debe hacer clic en el enlace
que se le envia por correo, en caso contrario pasado el tiempo establecido, debera

realizar todo el proceso de registro nuevamente.

Elaborado por: Karen Blanco. Organizacion y Métodos
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10. Para obtener su usuario y clave suministrados por el sistema, debera revisar su cuenta
de correo electronico, donde encontrara un enlace de activacion, en el que debe hacer
clic, para que este le conecte nuevamente con el sistema, donde ingresara los datos
proporcionados, dicho enlace le llevara a la siguiente pantalla que confirmara la activacion
de su cuenta (En caso de no visualizar el correo enviado por el sistema en su Bandeja de

Entrada, no olvide revisar la bandeja de correo No Deseado)

*= Registro de Exitoso de Persona Juridica de SATRIM

La cuenta para la persona Juridica: LOS EXPERTOS, C.A, en SATRIM en linea fue activada
correctamente

Se a enviado un correo a la direccién bkaren@alcaldiagirardot.gob.ve con la informacion de acceso a su cuenta.

<< Volver

<Y nformética

Elaborado por: Karen Blanco. Organizacion y Métodos
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SATRIM EN LINEA CENSO DE CONTRIBUYENTE

SATRIM
(MANUAL DE USUARIO)

DIRECCION DE INFORMATICA Y SISTEMAS
Unidad de Organizaciéon y Métodos

Elaborado por: Edith Sanchez. Organizacion y Métodos
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SISTEMAS

PASOS PARA ACCEDER A SATRIM EN LINEA (CENSO DE CONTRIBUYENTE SATRIM):
1._ Una vez que ingresd su nombre de usuario y clave correcta, el portal se abrira y lo
ubicara en la pantalla principal del sistema, donde podra visualizar cada una de las

aplicaciones con sus respectivos modulos y secciones. Ver imagen:

Usuario: EDITH JOANNA SANCHEZ VILLACREZ (SeDITH@ALCALDIAGIRARDOT.GOB.VE] /ﬁ‘\ a (!)

Fecha pE Acceso: 31/08/2010

MIs TRIBUTOS MISs PROCESOS MI CUENTA
VEHICULOS CITA PARA CONSIGNAR DOCUMENTOS CAMBIO DE CONTRASERA
INMUEBLES DECLARACION DE ACTIVIDADES

PATENTES

PUBLICIDAD Y PROPAGANDA

ULTIMAS NOTICIAS HISTORICO DE ACTIVIDADES
FECHA INFORMACION FECHA INFORMACION
01/0%2010  Inicio de SATRIM en linea 31/08/2010 Se Elimino Publicidad y Propaganda sin Confirmar

Inicio del I
Fecncecemn e e 31/08/2010  Se Registro Publicidad y Propaganda

31/08/2010  Cambio de Clave Efectuade: 31/08/2010 17:10:49
31/08/2010  Inicio de sesion exitoso: 31/08/2010 17:10:21

= 3 i
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2._ En la parte superior de la pantalla muestra las siguientes opciones:

ﬂ Volver a la Principal: Opcion que le permite llegar al menu principal de la aplicacion.

(Menu de Registro).

ﬁContacto: A través de este acceso el usuario podra hacer las sugerencias o comentarios
referentes a los errores, fallas de la aplicacion del sistema, dudas e informacion general y
entre otros. Posteriormente al hacer clic en esta opcion automaticamente aparecera el

contenido de este panel. Ver imagen:
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Usuarro: : EDITH JOANNA SANCHEZ VILLACREZ (se0rm@ co8.vE) P .
Fecia oe Acceso: 31/08/2010 N O

ConTtacto SATRIM EN LINEA

Nomsre: EDITH JOANNA SANCHEZ VILLACREZ

Conneo: SEDITH@ALCALDIAGIRARDOT.GOR.VE
ASUNTO DEL Contacro: | Sugerencias o Comentarios 5

Mensage: )

@@G]

CaRACTERES UTILIZzADOS: 0/2000

Enviar

p & VY
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Acerca de: Unicamente permite visualizar la accion sobre la aplicacion.
(!)Salir: Opcion para salir del sistema.

3._ PARA ACCEDER A LOS MODULOS:
Esta pantalla principal consta de tres (3) modulos que componen el sistema: Mis Tributos,
Mis Procesos y Mi Cuenta.

4._ MODULO I: MIS TRIBUTOS
Es el primer mddulo y esta compuesto por los tributos de cada uno de los contribuyentes ya
sean para persona natural o juridica; y lo conforman cuatro (4) secciones que se describiran

a continuacion:

4.1 Vehiculos: A través de esta opcion el usuario podra registrar sus vehiculos; para esto
requerira un estado de cuenta conjuntamente con el titulo de propiedad del vehiculo. Al
hacer clic en esta opcién automaticamente aparecera el contenido de este panel para
proceder a llenar toda la informacion correspondiente en los campos requeridos (NIGF,
SERIAL DEL MOTOR, MARCA, NRO.DE PUESTOS, ANO, TIPO DE VEHICULO, PLACA, SERIAL
DE LA CARROCERIA, MODELO, PESO, CAPACIDAD DE CARGA Y FECHA DE COMPRA ).
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Una vez que introduce la informacion correspondiente de vehiculos en todos los campos,
debera presionar la opcion “Registrar” y el sistema le indicara a través de un aviso que la
informacion qued6 Almacenado correctamente en la base de datos. Finalmente podra
visualizar a través de un listado la cantidad de elementos (vehiculos) que lleva el usuario.

Ver Imagen:

Mis TrRIBUTOS: VEHICULOS SACCION EJECUTADA
NIFG: | |(®)
Ser1aL peEL MoTor: | IE] SERIAL DE LA CARROCERIA: | 1[*]
Marea: | IE] MopeLo: | IE]
NRo. pE PuesTos: | IE] Peso: | IE]
Afio: | IE] CAPACIDAD DE CARGA: | IE}
Trpo pe VeuicuLo: | [Seleccione] Ll E] FECHA DE COMPRA: | | E] (DD/ MM/ YYYY)
# NIFG PLACA MOTOR CARROCERIA TIPO ESTADO ACCIONES
1 12345 123 AB45 EDU456 TAXISY LIBRES, AUTOS ALQUILER  POR VERIFICAR m
# NIFG PLACA MOTOR CARROCERIA TIPO ESTADO ACCIONES
1 12345 123 A345 EDU456 TAXISY LIBRES, AUTOS ALQUILER  POR VERIFICAR ﬁ

IMPORTANTE: Al hacer clic en este simboloﬂ,autométicamente el sistema le abrira una
ventana que le dara la opcidon de eliminar todos los datos de los elementos registrados;
siempre y cuando el usuario haya detectado cualquier error.

ESTA SECCION APLICA PARA TODAS LAS SECCIONES DEL MODULO I. Ver Imagen:

Mis TRiBuTOs: VEHICULOS
ELIMINAR VEHICULO
NIFG: | i SEGURO DESEA ELIMINAR EL VEHICULO? ‘E]
SERIAL DEL MoToR: | A ESTA ACCION NO SE PUEDE DESHACER I
Marca: | J (¥ 1
Nro. pe Puestos: I(® OK | Cancel 3]0
Aiio: | 0] 0]
Trpo pE VenicuLo: | [Seleccione] =) FECHA DE COMPRA: | E] (DD/ MM/ YYYY)
Registrar Cancelar
# NIFG  PLACA MOTOR CARROCERIA TIPO ESTADO ACCIONES
11245 13 AS45 EDU456 TAXIS ¥ LIBRES, AUTOS ALQUILER  POR VERIFICAR i
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ELminar VEHICULD

SEGURO DESEA ELIMINAR EL VEHICULO?
& ESTA ACCION MO SE PUEDE DESHACER

OK || Cancel |

4.2 Inmuebles: A través de este acceso el usuario podra registrar toda la propiedad
inmobiliaria (casas, aptos, locales, etc). Una vez que hace clic en esta seccion, podra
visualizar la pantalla de inmuebles conjuntamente con sus campos requeridos: NIFG,
PARROQUIA, URBANIZACION/BARRIO, EDIFICIO/CASA, PISO, PUNTO REFERENCIAL,
COD.CATASTRO, AVENIDA/CALLE, SECTOR, NOMBRE/EDIFICIO, APTO/LOCAL y NIFG ASEO .
Es importante tener en cuenta que la mayoria de los datos para el registro de los inmuebles

se pueden obtener a través del estado de cuenta.

IMPORTANTE: Al momento de colocar el NIFG ASEO; debera introducir Unicamente el
codigo de contribuyente del estado de cuenta del aseo (IAROMM), o en su defecto, de la

factura del mismo.

Finalmente, luego que introduce todos los campos de la informacion correspondiente al
Inmueble, debera presionar la opcion “Registrar” y el sistema le indicara a través de un
aviso que la informacion quedd Almacenado correctamente en la base de datos, para asi

visualizar a través de un listado la cantidad de elementos (inmuebles) que lleva el usuario.

Ver Imagen:
Mis TRiBUTOS: INMUEBLES
TRANSACCION EJECUTADA
REGISTRO INSERTADO CON EXITO
NIFG: @]
Parroqura: | [Seleccione] j E] ALLE:
URBANIZACION / BARRIO: E] SECTOR: E]
Eprricro / Casa: MNom. EprFicio:
P1so: Apto. / LocaL:
Punto pE REFERENCIAZ E] NIFG Aseo:
Registrar Cancelar
# NIFG NUM. CATASTRO PARROQUIA SECTOR ESTADO ACCIONES
1 12345 4566 Las Delicias LA PEDRERA POR VERIFICAR m
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4.3 Patente: Una vez que hace clic en esta seccion, el contribuyente podra visualizar la
pantalla correspondiente al registro de la Patente (Licencia de actividades economicas). El
sistema pedira que introduzca los datos correspondientes para los siguientes campos: NIFG,
PARROQUIA, URBANIZACION/BARRIO, EDIFICIO/CASA, PISO, PUNTO DE REFERENCIA,
PATENTE #, AVENIDA/CALLE, SECTOR, NOM. EDIFICIO, APTO.LOCAL y NIFG ASEO. Estos
datos podra obtenerlos a través del Carton de la Patente. Ver Imagen:

El procedimiento a seguir al momento del registro a través del sistema, aplica de la misma

manera que las secciones anteriores (Vehiculos e Inmuebles).

Mis TrRiBuTOS: PATENTES

NIFG: E] PATENTE N#: E]
ParrogquIa: | [Seleccione] Q) Avenipa / Cavve: ®
Ureanizacion / Barrio: E] SECTOR: E]
EpIFicro / Casa: Nom. EprFicio:
Piso: ApTo. / LocaL:
PUNTO DE REFERENCIA: E] NIFG Aseo: E]

# NIFG PATENTE FECHA EMISION RAZON SOCIAL ESTADO ACCIONES

4.4 Publicidad y Propaganda: Por medio de este acceso, el contribuyente podra registrar

todo lo referente a publicidad y propaganda comercial; es decir, todo aviso, anuncio o
imagen que con fines publicitarios sea exhibido, proyectado o instalado en bienes del
dominio publico municipal o en inmuebles de propiedad, privada siempre que sean visibles
por el publico, o que sea repartido de manera impresa en la via plblica, o se traslade

mediante vehiculo, dentro de la correspondiente jurisdiccion municipal.

Una vez que hace clic en esta seccion, el usuario podra visualizar la pantalla de Publicidad
y Propaganda con sus respectivos campos (NIFG, UNIDAD PUBLICITARIA, FIGURA, ANCHO,
TIPO DE ANUNCIO, CANTIDAD, CARAS y ALTO), para que pueda introducir los datos

correspondientes a la misma.

Debe tener en cuenta que al momento de introducir los datos en los campos denominados
UNIDAD PUBLICITARIA, FIGURA Y TIPO DE ANUNCIO, el sistema le indicara a través de una
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lista despegable; todas las opciones validas para el registro de esa publicidad. Para hacer
uso de esa lista solo debe hacer clic en los campos que aparezca la flecha. Ver Imagen:

El procedimiento a seguir al momento del registro a través del sistema, aplica de la misma

manera que las secciones anteriores (Vehiculos, Inmuebles y Patente).

TRANSACCION EJECUTADA

REGISTRO INSERTADO CON EXITO

Mis TRIBUTOS: PUBLICIDAD Y PROPAGANDA

NIFG: * Trro be ANuncro: | [ Seleccione ] 10
Unrpap PueLicrraria: | [ Seleccione ] j E] CANTIDAD: E]
Frsura: | [ Seleccione ] | Caras:
AncHo: Mrs. (*] ALTo: Mrs. (%]
Registrar Cancelar
# | NIFG TIPO UNIDAD CARAS  ANCHO  LARGO  AREA ESTADO ACCIONES
1 456 DCASIONAL FOLLETOS 2 Im im Ime POR VERIFICAR ﬁ

(EVENTUALES)

5._ MODULO Il: MIS PROCESOS
Es el segundo modulo y esta conformado por dos (2) Secciones: Citas para Consignar

Documentos y Declaracion de Actividades.

5.1 Cita para Consignar Documentos: En esta seccion el contribuyente puede solicitar la

cita para consignar los documentos que le atribuyen la propiedad de los tributos,
previamente cargados por el mismo contribuyente, para asi poder completar el proceso de
registro. Asi mismo le sera emitido al solicitante un reporte donde se indicaran los
recaudos; lugar al cual se debe dirigir, para consignar la documentacion y la fecha para la

cual quedara pautada la cita.

6._ MODULO lll: MI CUENTA

Es el tercer mddulo que conforma el sistema y cuenta solo con una seccion “Cambio de

Contrasefia”; y le permite al contribuyente cambiar la contrasefa que le asignd el
sistema(a través del correo electronico personal), por una de su preferencia. Al hacer clic

a esta seccion, automaticamente se desplegara la siguiente pantalla:
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Usuarzo: EDITH JOANNA SANCHEZ VILLACREZ (SEDITH@ALCALDIAGIRARDOT.GOB.VE) /h\ a (b

Fecna pe Acceso: 01/09/2010

Came10 DE CLAVE

Crave Acruad: | 1(®
Cuave Nueva: | | E]
REPETIR CLAVE NuEva: | J E]

SEGURIDAD DE LA CLAVE, DESIFRABLE EN: MENOS DE UN SEGUNDO

= V
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7._ ULTIMAS NOTICIAS: En esta pantalla se publicaran noticias de interés para el

contribuyente.

ULTIMAS NOTICIAS

FECHA INFORMACION

01/0%2010  Inicio de SATRIM en linea
Inicio del censo en linsa

8._ HISTORICO DE ACTIVIDADES: Muestra todas las actividades realizadas por el

contribuyente, durante su visita en el sistema.

HISTORICO DE ACTIVIDADES

FECHA INFORMACION
01/0%2010 Cambio de Clave Efectuado: 01/0%v2010 09:57.59
01/0%2010  Inicio de sesion exitoso: 01/092010 09:57:20
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